RAUA MIEJSEA Zalyeznik do Uchwaly Nr XXIX.227.2017
@ Jelezu-Laskowlench Rady Miejskiej w Jelczu-Laskowicach

wl. Witoss 24 4 .
rel. /fax 71 881 71 31 z dnia 27 stycznia2017 r.

STATUT
Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego w Jelezu Laskowicach
Rozdzial 1.

Postanowienia ogdine

§ 1.

Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjny w Jelezu - Laskowicach zwane dalej ,,ZEA", jest gminng
jednostka budzetows nie posiadajacg osobowosci prawnej, dziatajacg na podstawie:

a) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446),
b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.);
c) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 zp6zn. zm.);

d) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202
Z pozZn. zm.).

f) niniejszego statutu
§ 2.
1. Siedzibg ZEA jest miasto Jelcz-Laskowice.
2. Bezposredni nadzér nad dziatalnoscig ZEA sprawuje Burmistrz Jelcza-Laskowic.
Rozdzial 2.

Przedmiot i zakres dzialania

§ 3.

1. ZEA zapewnia jednostkom obstugiwanym obsluge administracyjna, finansowg 1 organizacyjng
z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

2. Wykaz jednostek sektora finanséw publicznych obslugiwanych przez ZEA zostal okreslony w § 3
uchwaly Rady Migjskiej w Jelczu-Laskowicach nr XXIV.195.2016 z dnia 30 wrzesnia 2016 roku
w sprawie centrum ustug wspélnych dla jednostek organizacyjnych Gminy Jelez-Laskowice.

3. ZEA wykonuje zadania w stosunku do jednostek obslugiwanych, o ktérych mowa w ust. 2,
w zakresie:

1. opracowania projektow uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych dotyczacych
rachunkowosci oraz przedlozenia do zatwierdzania kierownikom jednostek obstugiwanych

2. prowadzenia rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

3. prowadzenia obstugi ptacowej wraz z dokonywaniem wyplat wynagrodzen oraz naliczeniem
i odprowadzeniem zwigzanych z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.

prowadzenia spraw kadrowych wraz z ewidencjg ZUS w zakresie zglaszania i wyrejestrowywania
ewidencjonowania danych o wynagrodzeniach

prowadzenia obstugi finansowo — ksi¢gowe] funduszu socjalnego
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8. wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych oraz prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych

9. prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej wydzielonych rachunkéw dochodow

10. rozliczania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych '

11. sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych oraz przedktadania odpowiednim organom

12. wspolpracy przy opracowaniu projektu planu finansowego 1 jego zmian

13. wspélpracy przy tworzeniu projektéw organizacyjnych placéwek oswiatowych pod katem
zgodnosci z obowigzujagcymi przepisami prawa i zabezpieczenia Srodkéw finansowych

~

14. gromadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo — ksiegowej

15. wykonywania zadan z zakresu statystyki, oraz obowigzku sporzadzania wymaganych sprawozdan
finansowych i budzetowych wiasnych oraz poszczegélnych jednostek obshugiwanych, a takze
sprawozdan dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu plac, obowigzkowych sktadek
ubezpieczeniowych i podatkéw, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan
przewidzianych prawem

16. organizacji dowozu uczniow ( w tym niepelnosprawnych) do placowek oswiatowych okreslonych
do realizacji przez organ prowadzacy

17. przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych na wniosek
i w porozumieniu z kierownikami jednostek obstugiwanych, oraz przedkladania im do
zatwierdzenia

18. obstugi realizacji robdt budowlanych
19. sprawowania biezacego nadzoru nad realizacjg planéw finansowych
Rozdzial 3.
Organizacja i zarzadzanie
§ 4.

1. ZEA zarzadza Dyrektor, ktérego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Jelcza-Laskowic.
2. Dyrektor 1 pracownicy ZEA sg pracownikami samorzagdowymi.
3. Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscig ZEA.

4. ZEA jest pracodawcg w rozumieniu przepisoOw prawa pracy. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa
pracy wobec pracownikow ZEA dokonuje Dyrektor.

5. Strukture organizacyjng oraz szczegélowe zasady funkcjonowania ZEA okresla regulamin
organizacyjny ustalony przez Dyrektora ZEA i zatwierdzony przez Burmistrza Jelcza-Laskowic .

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 5.

1. Zrodlem finansowania dziatalno$ci ZEA sg $rodki z budzetu gminy oraz $rodki przekazane na
podstawie odrebnych porozumien.

2. ZEA prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego.

3. Mienie ZEA jest mieniem komunalnym, w skiad ktérego nie wchodzg sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

4, Dyrektor odpowiada za prawidtowe gospodarowanic powierzonym mieniem,

pwiczaACA



